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SEZNAM ZKRATEK

DS Détska skupina
ESF Evropsky socialni fond

HACCP Systém analyzy rizika a stanoveni kritickych kontrolnich bodu
(z anglického Hazard Analysis and Critical Control Points)

HZS Hasi€sky zachranny sbor

KHS Krajska hygienicka stanice

MPSV Ministerstvo prace a socialnich véci

MS Matefska kola

MSMT Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy
NPO Narodni plan obnovy

OPZz Operaéni program Zameéstnanost

OPZ+ Operaéni program Zaméstnanost Plus

PIDS Podpora implementace détskych skupin
PVP Plan vychovy a péce

Sladovani  Podpora a zvySovani kvality sluzeb v oblasti péce a sladovani
pracovniho a rodinného zZivota

suIp Statni ufad inspekce prace

UP Ufad prace CR




uvoD
Milé zajemkyné, mili zajemci o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné (dale
jen DSY),

material pro municipality ke zfizeni DS v obci krok za krokem byl vytvofen v ramci
projektu Podpora implementace détskych skupin. Jednalo se o systémovy projekt
MPSV, ktery zajiStoval bezplatnou metodickou podporu a poradenstvi DS, vzdélavani
a tvorbu metodickych materiall. Na tento projekt od roku 2023 navazal projekt Podpora
a zvySovani kvality sluzeb v oblasti péce a sladovani pracovniho a rodinného Zivota
(dale jen projekt Sladovani). Od roku 2022 byla podpora zaméfena pfedevsim na
obce ana budovani DS v obcich, cilem tohoto materialu je prehledné, strucné
a jasné informovat nové zajemce z fad obci 0 vSem nezbytném, co je nutné znat a na
co pamatovat pfi jejich budovani i provozu. K podrobnéjSimu vysvétleni jednotlivych
Casti jsou vyuzity odkazy na metodické materialy, které byly v ramci vySe uvedenych
projektl zpracovany jiz dfive, nebo které byly vypracovany v ramci odboru rodinné
politiky a ochrany prav déti:

e Metodika pro poskytovatele DS, ktera podrobné popisuje v8echny aspekty
budovani a provozu détské skupiny a na kterou se i v tomto materialu budeme
odkazovat,

e Doporuceni k odménovani pecujicich osob,
e Metodika k dalSimu vzdélavani pecujicich osob,

e Metodické materialy na webovych strankach MPSV, které jsou aktualizovany —
zejména zde naleznete doporuceni k uzavirani smluv, k naplfiovani standardu
kvality péce a;.

o Veskeré podklady najdete na webu MPSV.

Poradenstvi a metodickou podporu obcim poskytuji metodiCky na podporu zfizovani
détskych skupin. Kontakty jsou uvedeny na webovych strankach MPSV. NezZ se
rozhodnete kontaktovat metodickou podporu, doporuCujeme vam prostudovat si
zpracované materialy a také se zaméfit na nejCastéjSi odpovédi na dotazy, které se
prubézné aktualizuji a naleznete je na webovych strankach MPSV.

V ramci projektu byl zpracovan také e-learningovy kurz a dalSi online vzdélavaci
aktivity (videa, audia).

Vérime, ze tento material bude pfinosny a pomlze vam vyiesit situaci spojenou se
zvySenou poptavkou o sluzby péce o predskolni déti. Vzhledem k uc€innosti novely
zakona o DS k 1. 5. 2025 odrazi publikace stav legislativy jiz po novele.

1 Z dtivodu uspornosti bude dale v dokumentu uzivano generické maskulinum.



https://www.mpsv.cz/detske-skupiny

1 DETSKA SKUPINA - VYHODA PRO OBEC | RODICE

1.1 Co je détska skupina

DS je kolektivni zafizeni péce o déti pfedskolniho véku, spo€iva v pravidelné péci
o dité ve véku od Sesti mésicli do zahajeni povinné Skolni dochazky a umoznuje
péci v rozsahu nejméné 8 hodin denné (v pfipadé Cerpani statniho pfispévku na provoz
DS). Pro péci o déti mladsi 1 roku plati specifické podminky. Poskytovatel urci vék
déti, pro ktery je sluzba urCena, ve vnitfnich pravidlech, neni povinnosti zajistit péci
o celé vékové rozpéti déti. Sluzba je neziskovou €innosti poskytovanou mimo obydli
ditéte v kolektivu déti a je zaméfena na zajiSténi potfeb ditéte, na vychovu, rozvoj
schopnosti, kulturnich, hygienickych a socialnich navyku ditéte.

Poskytovat sluzbu péce o dit¢ v DS Ize jen na zakladé platného opravnéni
k poskytovani. Opravnéni udéluje Urad prace CR. Poskytovatelé jsou uvedeni
v evidenci poskytovatelu, jedna se o informacni systém verfejné spravy.

Oteviena Data MPSV k

Poskytovatelem sluzby péce o dité v DS muize byt:

a) fyzicka osoba, jde-li o sluzbu péce o dité v sousedské détské skuping,

b) podnikajici fyzicka osoba za ucelem poskytovani sluzby péce o dité v détské
skupiné svym zaméstnancum a jejich rodinnym pfisludnikim,

c) podnikajici pravnicka osoba, je-li sluzba pécCe o dité v détské skupiné
poskytovana jako doplnhkova,

d) nepodnikajici pravnicka osoba, tj. také napfiklad obec nebo jim
zalozena/zfizena pravnicka osoba

e) stat.

Kapacitu a vékové rozpéti si urCuje provozovatel sam podle zajmu rodi€u a svych
moznosti, zejména prostorovych. Maximalni pocet déti v DS je 24, nejCastéjSi pocet
je vSak 12 déti. Pro co nejvétsi vyuziti kapacity mize poskytovatel nabizet napfiklad
i dochazku jen na nékteré dopoledne €i odpoledne v tydnu (tzv. sdilena mista). O déti
ve véku 6-12 mésicl je mozné pecovat jen ve skupiné maximalné 4 déti mladSich
4 let.

Péci zajistuje odborné zpusobily personal (pecujici osoby), zakonem je stanoven
jejich minimalni pocet podle kapacity DS a provozovatel je povinen zajistit jejich dalsi
vzdélavani v oblasti péce o dité (v rozsahu nejméné 8 hodin za kalendarni rok,
z toho alespori jednou za 2 roky kurz prvni pomoci zaméfeny na détsky veék).

Pro zaruCeni urcité minimalni urovné sluzeb péce o déti v DS je poskytovatel povinen
dodrzovat standardy kvality péce. DS musi mit zpracovana vnitini pravidla a plan
vychovy a péce, podepsané smlouvy o poskytovani pécCe s rodici déti a vést
evidenci déti.

v v

(3. revidované vydani).



https://data.mpsv.cz/portal/sestavy/statistiky/detske-skupiny/evidence-poskytovatelu?default-tab=preview

1.2 Détska skupina a legislativa

Podminky zaloZeni a provozu DS stanovuje zakon ¢. 247/2014 Sb., o poskytovani
sluzby péce o dité v détské skupiné a o zméné souvisejicich zakonl ve znéni
pozdéjSich predpist (dale jen zakon o DS). Dne 1. 5. 2025 vstoupila v U¢innost novela
zakona o DS.

V zavislosti na velikosti DS musi prostory (véetné vybaveni) odpovidat
prislusnym vyhlaskam:
e vyhlaska ¢. 350/2021 Sb., o provedeni nékterych ustanoveni zakona
0 poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné a o zméné souvisejicich
zakonll — stanovuje provozni podminky a hygienické pozadavky na
prostory a provoz DS do 12 déti srozliSenim z hlediska vybaveni Satny
a hygienického zafizeni pro skupiny do 4 déti a s kapacitou 5-12 déti,

e vyhlaska ¢. 160/2024 Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz
zarfizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych a détskych
skupin, ktera stanovuje provozni podminky a hygienické pozadavky na
prostory a provoz pro DS od 13 do 24 déti.

1.3 Hlavni vyhody détskych skupin pro rodice

Diky flexibilité oteviraci doby, ktera byva pfizpusobena potfebam rodicl, DS pfispiva
k lepSimu sladéni pracovniho a rodinného zivota a pomaha jim s postupnym
navratem do prace (rodi€¢ maze DS vyuzit jen ve dnech, kdy to skuteéné potrebuje).
V mensim kolektivu s vice pecujicimi osobami Ize k détem pfistupovat individualné,
coz umoznuje péci i o nejmensi déti (jiz od Sesti mésicu), také adaptace ditéte je diky
rodinnému prostfedi a Sirokému vékovému rozpéti déti v kolektivu snazsi. Sluzba je
flexibilni, finanéné dostupna, napomaha socializaci a rozvoji ditéte, véetné déti se
specifickymi potfebami.

1.4 Hlavni vyhody détskych skupin pro obce

DS jsou upraveny legislativou a maji jasné nastavena pravidla. Je zajisténo jejich
stabilni financovani, na provoz DS je mozné Cerpat statni pfispévek pomoci
jednoduchého vykazovani v elektronické aplikaci. Narok na prispévek se stanovi dle
obsazenosti kapacitniho mista na zakladé uzaviené smlouvy o poskytovani sluzby
péce o dité v détské skupiné. Od 1. 5. 2025 je pfispévek na provoz détské skupiny
vyplacen na zakladé oznameni obsazenosti kapacitnich mist, a to zpétné za dany
mésic. Obec se mize dle svych moznosti do provozu a chodu DS zapaijit, a to je
vhodné zohlednit také pfi volbé, kdo bude obecni DS zakladat a provozovat. Varianty
pro zfizeni DS jsou — pfimo obci, jeji prispévkovou organizaci, nebo mize byt

.....

formam naleznete v kapitole 2.4).

Primarnim cilem zfizeni obecni DS je poskytovani péce détem z dané obce, tj. v misté
jejich bydlisté, pfipadné pracovisté rodi¢u. Oteviraci doba tak muze byt flexibilné
upravovana dle potfeb rodi¢li — obyvatel obce. Zajisténi provozu DS znamena pro
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obec také moznost zfizeni novych pracovnich mist a pfipadné i podporu flexibilnich
forem prace (zaméstnani vice pecujicich osob na zkracené uvazky nebo sdilena
pracovni mista). Rovnéz se ukazuje, Ze diky této sluzbé se zvysila moznost zapojeni
rodin do mistni komunity a déni v obci. Jednim z hlavnich benefitd pro obce je
obec ale stale zlstava, ze vybudovani DS (zejména s kapacitou do 12 déti) byva
pomérné jednoduché a rychlé.

1.5 Povinnost obce zajistit podminky pro vychovnou péci o dité

Novelou zakona o DS je ukotvena nova povinnost obce zajistit vychovnou péci o dité
od tfetich narozenin do 31. srpna, tj. povinnost pfedchazejici povinnosti obce podle
Skolského zakona. Uginnost ustanoveni je 1. 1. 2026, vzhledem k tomu, Ze je vazana
na nepfijeti ditéte do materskée sSkoly v terminu dle Skolského zakona, projevi se poprvé
po zapisech do MS, které se budou konat mezi 15. 3. a 15. 4. 2026.

Kterého ditéte a rodice se povinnost tyka (priklad pro prvni rok uc€innosti dle
novely):

e Stejné jako ve Skolském zakoné, tj. trvaly pobyt v obci, cizinci pobyt v obci.

o Dité narozené 1. 9. 2023 a pozdgji (navazné prijeti do MS k 1. 9. 2027. Déti
narozené do 31. 8. 2023 maiji byt pfijaty do MS jiz ve Skolnim roce 2026/2027).

e Dité ma doklad k oCkovani dle § 50 zakona o ochrané vefejného zdravi.

¢ Rodi¢ ma vazbu na trh prace dle zakona o DS.

Pribéh a podminky (pfiklad pro prvni rok tu¢innosti dle novely):

e Rodi¢ poda v terminu (jaro 2026) Zadost o pfijeti do spadové MS.

 Dit& neni pfijato do spadové MS.

e Do 30 dnli ode dne doru&eni rozhodnuti o nepfijeti do MS rodi¢ poda zadost na
obec.

e Rodi¢ prokaze ockovani a vazbu na trh prace ke dni vzniku povinnosti
(3. narozeniny ditéte).

e V pfipadé finan¢niho plnéni rodi¢ sam zajistil pravné regulovanou formu péce
a dolozil skute¢né vynaloZené naklady na péci.

e Obec rozhodne o zpUsobu spinéni své povinnosti nejpozdéji 60 dnu pred tietimi
narozeninami ditéte.

e QOdvolani je nepfipustné. Obec zamitne jen zjevné pravné nepfipustnou Zzadost.

e Rodi¢ si dle zakona mezi moznostmi nevybira, obec rozhoduje o zpusobu
splnéni své povinnosti.

e PInéni nad ramec povinnosti je mozné: napf. prijeti ditéte dfive nez ke dni
3. narozenin, uhrada vysSi, nez je max. povinnost, vybér rodiCe mezi
moznostmi.

Obec povinnost zajisti primarné dle Skolského zakona, tj. dité bude pfijato do spadove
MS. Dité mladsi 3 let k po¢atku Skolniho roku nema na pfijeti pravni narok, ale od dvou
let mGze byt pfijato i v pribéhu Skolniho roku.




Pokud dité neni prijato do spadové materské skoly, jsou nasledujici moznosti:

1. misto v DS:
e poskytovatelem je obec
e poskytovatelem je obci zaloZzena/zfizena pravnicka osoba (napi. MS,
Svazek obci, SpoleCenstvi obci, MAS)
e nebo jiny poskytovatel ve spadovém obvodu MS, do které dité nebylo
pfijato

2. se souhlasem rodice .
e misto v MS mimo spadovy obvod MS .
e misto v DS jiného poskytovatele mimo spadovy obvod MS

3. finan¢ni nahrada:
e prokazatelné naklady maximalné do vySe stropu uhrady dle zakona o DS,
tj. cca 1/3 minimalni mésicni mzdy, pfepocCet na denni vysi. VypocCet je

Mg vwriv s

Kalkulac¢ka uhrady rodice k

Ugelem ustanoveni je zajistit rodigi misto v pfedskolnim zafizeni ke dni 3. narozenin
ditéte. Nesouhlas rodi¢e by mél byt divodny. Pokud by rodi¢ nesouhlasil s mistem
zajisténém obci a nasledné pozadoval finanéni kompenzaci ve stejném predskolnim
zarfizeni, jednalo by se o ucelové jednani a zneuziti.



https://www.mpsv.cz/prispevek-na-provoz-detskych-skupin
https://www.mpsv.cz/cms/documents/5e0bef7f-587b-d0ef-ab43-8cfb883d7168/Kalkula%C4%8Dka+%C3%BAhrady+rodi%C4%8De+za+DS.xlsx

2 PRIPRAVA NA BUDOVANI DETSKE SKUPINY

Role DS muze byt v navaznosti na aktualni situaci v obci razna:

e v malé obci miize DS zajistovat pééi o déti predskolniho véku misto MS2,
ktera v obci neni, napf. z davodu pfedpokladaného nenaplnéni jeji kapacity,
a pokud neni mozné zajistit predskolni vzdélavani v matefské Skole zfizované
jinou obci nebo svazkem obci (velikost DS je mozné pfizplsobit potfebam
a moznostem obce) — v téchto pfipadech obce obvykle provozuji DS o kapacité
6-12 déti,

e obce, kde MS je, &asto zfizuji DS pro zaji$téni péce o déti ve véku 2-3 roky
(pfed jejich nastupem do MS), a tim vhodné& kombinuji nabidku sluzeb pége
o déti,

e sohledem na demograficky vyvoj a aktualni situaci v obci je DS rovnéz
skvélym feSenim v pfipadé nutnosti zajiSténi péfe o déti, které z dlvodu
naplnéni kapacity nemohou byt pfijaty do MS (zejména déti mladsi 3 let). DS
mulze dobfe tuto poptavku doplnit a vzhledem k tomu, Ze neni pozadovana
udrzitelnost provozu DS (s vyjimkou vybudovani DS v ramci finan¢ni podpory
z NPO), je mozné provoz DS nasledné kdykoliv ukoncCit. V pfipadé vybudovani
prostor pro détskou skupinu z investiéni dotace z NPO je doba udrzitelnosti
stanovena na 10 let, pficemz prvnich 5 let udrzitelnosti ma pfijemce dotace
v nemovitosti, na jejiz nakup, vystavbu/rekonstrukci mu byla poskytnuta
podpora z NPO, povinnost provozovat nové vybudovanou détskou skupinu
a v nasledujicich 5 letech je mozné ucel vyuziti nemovitosti nebo jeji ¢asti po
schvaleni poskytovatelem dotace zménit na jiny typ sluzby, ktera slouzi
ob&anum.

DS vobci mize byt pro jeji obyvatele také jednou z alternativ pii vybéru
predskolniho zafizeni, protoze DS zajiStuji zejména péci o déti mladsi 3 let, obohacuiji
vSak nabidku sluzeb péce i détem jiného predSkolniho véku. DS muze také pokryt
pozadavky na zajisténi péce o predskolni déti nejen mistnich obcantl, ale i ob¢anu
z okolnich obci, véetné spoluprace v ramci Svazku obci nebo Spolec¢enstvi obci.

2.1 Zjisténi zajmu o sluzbu péce o dité v détské skupiné

Pro zjisténi zajmu o zfizeni DS je vzdy klicova spoluprace obce, rodicli a zastupcu
MS (pokud v obci je). Ze zkuSenosti vime, Ze poptavka sluzby péée o déti vzejde casto
bud pfimo od rodi¢l bydlicich v obci nebo od zastupcu neziskovych organizaci, které
v obci provozuiji sluzby pro rodinu. V posledni dobé jsou vSak €asto iniciatory vzniku
DS také zastupci obce, ktefi si potfebu vybudovani zafizeni pée o déti v obci
uvédomuji a méli moznost se s DS seznamit v jiné obci. Situace mozného zvazovani
zalozeni DS Ize i podle poétu neuspésnych zadosti o pfijeti do MS ve dané lokalité
s ohledem i na demograficky vyvoj v dalSich letech. Rovnéz je pravdépodobné, ze
zastupci obci svou komunitu dobfe znaji a védi, Ze poptavka po podobnych sluzbach
pfevySuje nabidku. Pokud ne, je vhodné vyvolat vefejnou diskusi, zapojit mistni
partnery a zamér vybudovat DS v obci s nimi podrobné probrat.

2'v § 179 3kolského zéakona je uvedena povinnost obce zajistit podminky pro predskolni vzdélavani déti, zajisténim péce o dité
v détské skupiné neni tato povinnost obce zajisténa.
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https://www.mpsv.cz/web/cz/narodni-plan-obnovy

2.2 Stanoveni zakladnich parametra sluzby

V ramci zjisténi zajmu o zfizeni DS je nutné myslet i na kapacitu budouci DS. Situaci
muze ovlivnit nékolik faktoru:

e demograficky vyvoj v obci,
e aktualni situace a specifika obce,

* budouci projektove zaméry (napf. plan na vybudovani MS, pfipadné rozsifeni
kapacity MS o tfidu pro dvouleté déti),

e zaméreni a role DS

e spadovost (napf. zda budou mit o sluzbu péce o dité v DS zajem i rodie
z okolnich obci),

e zajem mistnich zaméstnavatell nabidnout tuto sluzbu svym zaméstnancum.

Vhodné je si také dobfe promyslet propagaci a celkovy marketing projektu. Pokud
o DS nebude vefejnost informovana, nemaze ji vyuzit. Casto se také stava, ze se vétsi
zajem o sluzby péce o nejmensi déti projevi az poté, co se sluzba zavede a dobfre
funguje. Pocate¢ni nezajem &i opatrnost rodi€u se mize v dalSim obdobi (vétSinou po
nékolika mésicich) zménit a po ziskani zkusenosti muze byt zajem daleko vyssi, nez
byl deklarovan v pfipravné fazi budovani DS.

Také s ohledem na zkraceni doby Cerpani rodiCovského pfFispévku na 3 roky lze
oCekavat vétsi zajem rodicl o pfijeti ditéte do predskolniho zafizeni jiz ke dni tfetich
narozenin nebo i dfive.

2.3 Vybér vhodnych prostor v obci

Na zakladé zvolené kapacity a moznosti obce je dllezité dobfe vybrat vhodné prostory.
V této fazi je nutné jiz prostudovat legislativu — stanovena maximalni kapacita DS
ovliviiuje pozadavky na zafizeni a provoz DS z hlediska hygienickych i pozarnich
predpisu.

Otazka vhodnych prostor je kliCova, dulezité je dobfe promyslet, jestli vas pfeména
prostor nebude stat pfilis velké usili, mnoho penéz a jestli vibec v daném misté muze
takovato sluzba byt. Je tfeba se dobfe seznamit s pozadavky na prostory dle
pFislusnych vyhlasek. Obratit se mizete také na KHS, osobu s autorizaci pro pozarni
bezpec&nost staveb €i HZS a stavebni ufad — se kterymi doporu€ujeme byt v kontaktu
od samého zacatku. Mozné je, Ze bude potfebné provést zménu v ucelu uzivani Casti
stavby, ve které ma byt provoz DS umistén, nebo zjistite, Ze dané prostory nevyhovuiji
vubec.

Zakladni pozadavek na prostory je, Ze musi byt vhodné a bezpeéné pro déti
predSkolniho véku, v&etné déti mladSich 3 let. DS muUzZe byt provozovana
v mistnostech, které spliuji technické pozadavky na stavby kladené stavebnimi
predpisy na byt, obytnou nebo pobytovou mistnost (§ 14 zakona o DS) a splfuji
hygienické pozadavky umérné poctu déti v DS (§ 15 zakona o DS). Pozadavky na
prostory a dalSi parametry jsou v pfislusnych vyhlaskach definovany odlisné pro DS
s kapacitou do 12 déti (vyhlaska ¢. 350/2021 Sb.) a s kapacitou od 13 do 24 déti
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(vyhlaska €. 160/2024 Sb.). DalSi poZzadavky na prostory vyplyvaji také ze stavebnich
predpisu, tj. vyhlasky €. 23/2008 Sb., o technickych podminkach pozarni ochrany
staveb, dulezité kritérium je napf. umisténi nejvySe ve druhém nadzemnim podlaZzi.

BlizSi informace naleznete v kapitole 3.2 Metodiky pro poskytovatele DS
(3. revidované vydani).

2.4 Vybeér pravni formy poskytovatele

Kdo mUze byt poskytovatelem sluzby péce o dité v DS, upravuje § 3 zakona o DS. P¥i
vybéru nejvhodnéjsi varianty je potfeba vzit do uvahy i navaznost na financovani — pfi
rozhodovani muaze totiz hrat roli fakt, zda na budovani DS vyuzije obec néktery
z investi¢nich dotacnich programu. V tom pfipadé je nutné respektovat podminky pro
Cerpani dané vyzvy, napf. vlastnictvi objektu Ci prostor.

Moznosti volby poskytovatele péce o déti v DS v obci:

e Obec jako poskytovatel zodpovida za vSechny nalezitosti vztahujici se
k budovani iprovozu DS a ma kontrolu nad celkovym chodem zafizeni
(personal DS, zaméreni, vySe uhrady od rodicu, spoluprace s rodici i zajisténi
pfipadnych dalSich volno€asovych akci v obci aj.). Obec muze Cerpat financni
podporu na vybudovani DS a ma jistotu stabilniho financovani provozu DS
v podobé statniho pfispévku. Pro tyto ucely mize byt DS organizacni slozkou
obce. Organizacni slozka vznika (a zanika) rozhodnutim zastupitelstva
a 0 vzniku organizacni slozky vyda zfizovatel zfizovaci listinu, jejiz nalezitosti
jsou predepsany zakonem3. Organizacni slozka obce neni samostatnou
pravnickou osobou, poskytovatelem je obec. Organizaéni slozka hospodafi
jménem svého zfizovatele a neni ucetni jednotkou, rozpoCet organizacni slozky
je soucasti rozpocCtu jejiho zfizovatele. Pracovnici organizacni slozky jsou
zaméstnanci zfizovatele, ten rovnéz jmenuje vedouciho organizacni slozky

v v

e Poskytovatelem péce o dité v DS muze byt rovnéz pravnicka osoba zalozena
nebo zfizena Uzemnim samospravnym celkem, tedy napfr. prispévkova
organizace obce, véetn& MS. Tato moznost je vhodna zejména v situaci
predpokladané uzké spoluprace DS a MS, vyhodou je pfedani kompetenci na
osoby, které maiji napf. vétsi zkuSenosti v ramci fungovani predskolnich zfizeni
(volba vhodného personalu, zajisténi chodu zafizeni, vytvareni vnitfnich
pravidel a planu vychovy a péce aj.). Vyhodou je rovnéz v pfipadé, kdy kapacita
MS v obci neni dostate¢na a ze strany rodicl je zajem o umisténi mladsich déti.
Obec mulze zfizovat prispévkové organizace jako pravnické osoby, které
zpravidla ve své Cinnosti nevytvareji zisk, zfizovatel vyda o vzniku pfispévkove
organizace zfizovaci listinu, ktera musi obsahovat naleZitosti dle zakona*. Je-li
poskytovatelem pfispévkova organizace zfizena Uzemnim samospravnym
celkem, prispévek na provoz DS se poskytuje pfimo pfispévkové organizaci,
mimo finanéni vztahy stanovené zfizovatelem. Za pravnickou osobu
zalozenou/zfizenou obci Ize povazovat i Svazek obci nebo Spolecenstvi obci.

3 ust. § 24 zakona ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech tzemnich rozpodtd, ve znéni pozdéjSich predpist
4 ust. § 27 zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech tizemnich rozpodtu, ve znéni pozdéjsich predpist




e DalSi moznosti je spoluprace obce s dalSim subjektem, napf. neziskovou
organizaci, kterd& pomaha svou c¢innosti zajistit nedostateCné kapacity
predskolnich zafizeni v obci. V tomto pfipadé vesSkeré povinnosti spadaji pfimo
do kompetenci poskytovatele této sluzby. Obec mize nabidnout svou podporu
nebo muze rovnéz ze svého rozpoctu pfispivat na provoz DS. Tato varianta je
vhodna v situaci, kdy v obci jiZ podobna organizace funguje a s obci dobfe
spolupracuje a potfeba navySeni kapacity zafizeni péce o déti je jen mala Ci
pfechodnd. Jistym omezenim na druhou stranu muzZe byt omezeny vliv na
provoz DS, v€etné dohledu nad kvalitou tohoto zafizeni, personalnim zajisténim
atd, pokud podminky nevyplyvaji ze smluvniho ujednani v souvislosti
s poskytnutim finan€nich prostfedki na provoz. Riziko rovnéz spociva
v pfipadném nenadalém zruSeni této sluzby. Z hlediska povinnosti obce zajistit
podminky pro vychovnou péci o dité musi byt DS provozovana jinym subjektem
ve spadovém obvodu MS, do které dité nebylo pfijato.

Pri vybéru poskytovatele hraji roli zejména tyto faktory:

e moznosti pro splnéni povinnosti obce zajistit vychovnou péci o dité od
dosazeni 3. roku véku,

e povinnosti vyplyvajici z investiCnich dotaci (v pfipadé projektd finanéné
podpofenych z NPO) (udrzitelnost, podminky vefejné podpory apod),

« strategické rozhodnuti obce tykajici se budouciho vyuziti prostor DS (napf.
v pfipadé zaméru obce prostory DS vyuzit pro provoz MS apod),

e mira kontroly nad nastavenim zakladnich parametrd provozu DS (kritéria
pfijimani déti v€etné véku a mista pobytu, provozni doba, vySe uhrady od
rodicu, vybér pecujicich osob, aktivity mimo provozni dobu DS, apod),

e financni management (napf. stanoveni rozpoCtu a cash flow, vc€etné

pfipadného dofinancovani provozu DS, odménovani pecujicich osob,
naklady na provozni a pomocny personal, apod),

 status a stabilita DS (jak je DS ob&any vnimana, kdyz ji provozuje obec, MS
nebo jiny subjekt apod).

2.5 Opravnéna osoba

V ramci provozu DS je mozné urcit osobu, ktera bude poskytovatele zastupovat a bude
opravnéna jednat jménem poskytovatele. Pokud je touto osobou nékdo jiny nez
statutarni zastupce, je nutna plna moc, kde bude definovan zejména rozsah €innosti.
Tato opravnéna osoba bude mit v souladu s plnou moci na starost vSe spojené se
zajisténim a provozovanim DS — ¢asto opravnénou osobou byva vedouci DS.

2.6 Schvaleni zaméru vybudovani a provozu DS

Se zamérem vybudovat a provozovat DS by se co nejdfive méli seznamit vSichni
zastupci obce —zastupitelstvo, rada Ci dalSi relevantni organy obce.
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3 FINANCOVANI

Jednou z priorit MPSV je zajisténi dostateéného poctu mist pro déti
v predskolnim veéku, financni i mistni dostupnost a zvy3eni kvality poskytovanych
sluzeb. Z toho ddvodu MPSV poskytuje finan¢ni prostfedky k moznému vyuziti pfi
budovani détskych skupin, podpora nasledného provozu DS je zajisténa
prostfednictvim stabilniho systému financovani administrovanym Ufadem prace CR.

3.1 Finan¢ni moznosti

Pro aktualni moZnosti Cerpani finan¢nich prostfedk( doporucujeme sledovat webové
stranky ESF CR, kde je k dispozici privodce moznostmi financovani détskych skupin.

FINANCOVANI PECE O DETI - www.esfcr.cz

Pravodce vam pomuze zorientovat se ve vSsech moznostech financovani novych
I stavajicich zafizeni. Informace jsou pribézné aktualizovany a naleznete zde
i pfehledné srovnani vyzev na podporu DS.

3.1.1 Narodni plan obnovy

V ramci implementace NPO na zvySeni kapacity zafizeni péCe o déti bylo vyhlaseno
nékolik vyzev. Vyzvy byly zaméfeny na budovani kapacit DS, mezi podporované
aktivity patfily zejména vystavba a rekonstrukce budov i venkovnich prostor
a nakup nemovitosti vcéetné pozemki. Podporovany byly investi¢ni projekty, forma
vyplaceni dotace byla na zakladé realného vykazovani (vyplaceni dotace v rezimu ,.ex
post“). Vzhledem k objemu finanénich prostfedkl a dalS§im podminkam byla tedy tato
forma budovani DS vhodna pro Zadatele se zkuSenostmi s investi¢nimi projekty.
U vSech investi¢nich projektd z NPO je pozadovana udrzitelnost. Vice informaci je
uvedeno pfimo v jednotlivych vyzvach.

Uzaviené vyzvy | MPSV k

Veskeré informace o programu podpory NPO najdete na webu MPSV, nebo nas
kontaktujte na e-mailové adrese: npo.detskeskupiny@mpsv.cz .

Narodni plan obnovy | MPSV k
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3.1.2 Operacni program Zameéstnanost

MPSV vyhlasuje vyzvy v ramci Operacniho programu Zaméstnanost Plus, které jsou
zaméfené na vytvoreni kapacit novych DS. Vyzvy podporuji budovani a provoz DS
(obvykle na dobu 12 mésicu). Zplsob vykazovani je formou jednotkového financovani,
vyplaceny jsou zalohové platby, finance na budovani jsou ureny zejména na
neinvesticni naklady. Tyto vyzvy jsou vhodné pro Zadatele, ktefi maji k dispozici
vhodné prostory bez nutnosti velkych investi¢nich nakladd a chtéji brzy zahajit provoz
DS.

V téchto vyzvach se C&astka podpory fidi podle smluv s rodi¢i (obdobné jako
u pfispévku na provoz DS ze statniho rozpoctu).

svwsow

Prehled vyzev - www.esfcr.cz k

3.1.3 Prispévek na provoz détskych skupin ze statniho rozpoctu

Prispévek pfedstavuje dlouhodobou stabilni finanéni podporu DS ze strany statu.
Podili se na financovani béznych vydajl, které souviseji s poskytovanim sluzby, tedy
mzdovych nakladd, nakladu na povinné dalsi vzdélavani pecujicich osob, nakladu na
stravu a dalSich provoznich nakladu.

VySe pfispévku je dana normativy na provoz a normativy na stravu, které vychazi ze
8kolskych normativd na dit&¢ v soukromé MS s celodennim provozem (neinvestiéni
vydaje) a na dit& stravované ve $kolni jidelné — vydejné, jde-li o dit& soukromé MS5.
Ro¢ni Skolské normativy jsou pfevedeny na denni normativy pro DS za ucelem
podpory flexibility sluzby a zvefejhiovany do 31. ledna na webu MPSV. Na obsazené
kapacitni misto ditétem ve véku od Sesti mésicl do 31. srpna po dosazeni tfi let (tj.
ditétem mladSi vékové kategorie) nalezi 1,7nasobek Skolského normativu. Na
obsazené kapacitni misto ditétem od 1. zafi po dosazeni tfi let véku do zahgjeni
povinné Skolni dochazky (tj. ditétem starSi vékové kategorie) nalezi stejna vyse
normativu jako v soukromém Skolstvi.

Narok na prispévek maji vSichni poskytovatelé zapsani v evidenci, ktefi maji
opravnéni k poskytovani sluzby péce o dité v DS. Vyjimkou jsou organizacni slozky
statu a statni prispévkové organizace.

O pfispévek je mozné zadat v prabéhu roku. Od 1. 5. 2025 je pfispévek na provoz
détské skupiny vyplacen na zakladé oznameni obsazenosti kapacitnich mist, a to
zpétné za dany meésic. VesSkeré ukony souvisejici s pfispévkem jsou feSeny skrze
elektronickou aplikaci.

https://dsaplikace.mpsv.cz/detskeskupin

5 dle zakona ¢&. 306/1999 Sb., o poskytovani dotaci soukromym $kolam, pfed3kolnim a $kolskym zafizenim, ve znéni pozdéjsich
predpist
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Harmonogram:

e Podani zadosti o pfispévek.

e VypInéni povinnych udaji ze smluv s rodi¢i o poskytovani sluzby — aktualizace
pro dalSi obdobi kdykoli v pribéhu roku (pokud dojde k jejich zméné).

e Podani oznameni obsazenosti — za kazdy mésic, kdy je prispévek Cerpan,
vzdy do 5. dne nasledujiciho® mésice.

e Oznameni obsazenosti kapacitnich mist se povazuje za zadost o vyplatu
prispévku za uplynuly kalendarni mésic a pfrispévek na provoz détské skupiny
je vyplacen do 30 dnu od vydani rozhodnuti.

3.2 Financ¢ni plan

Zalozeni a provozovani DS v sobé nese urcitou strukturu pfijmu a vydaju. Je dllezité
si pfedem vytvofit rozpocet, idealné cely finanéni plan. Ten vam pomuze si ujasnit, za
jakou cenu budete sluzbu nabizet, abyste pokryli vSechny své vydaje.

Zpocatku je obvykle nutné také pocitat s jednorazovou investici do stavebnich uprav
vybranych prostor tak, aby splfiovaly hygienické, pozarni a jiné pozadavky.

PFijmy se pak skladaji vétSinou z nékolika slozek — uhrada nakladi od rodicu
(,Skolkovné®), prispévek na provoz DS ze statniho rozpoctu (nebo pfipadné dotace
na provoz DS) a dofinancovani z vlastnich zdroji poskytovatele, vylou¢eny nejsou
ani jiné moznosti financovani, v€etné dotaci, dart apod. Dulezité je, Ze jeden vydaj
nesmi byt nikdy hrazen vice zdroji. Povinnosti je také vedeni Ucetnich zaznamu
tykajicich se poskytovani sluzby oddélené od pfipadnych ostatnich ucetnich zaznamu.

Zakon o DS stanovuje, ze sluzbu Ize poskytovat bezuplatné, s castecnou nebo
plnou uhradou rodi¢e. Jako poskytovatel musite stanovit kritéria, podle kterych se
ur¢i konkrétni vy$e uhrady nakladu. V pfipadé DS se neuplatni osvobozeni od uplaty
v pfipadé, Ze rodi€ prokaze nékterou ze skute€nosti, napf. Ze pobira pfidavek na dité,
jak stanovi ust. § 6 vyhlasky o predskolnim vzdélavani. Poskytovatel stanovi kritéria
pro Uhradu dle skuteCnych vydaji na sluzbu, je vjeho kompetenci rozhodnout
o pfipadném stanoveni obdobnych kritérii jako je tomu v MS zfizenych statem, krajem,
obci, svazkem obci a dofinancovat sluzbu z jinych zdroju.

Uhrada rodiée u déti mladsi vékové kategorie:

U déti do 31. 8. po tfetich narozeninach je vySe uhrady rodiCe omezena v pfipadech,
kdy dité obsazuje kapacitni misto v détské skupiné dle smlouvy pro ucely statniho
pfispévku na provoz détské skupiny. Vzhledem k tomu, Zze kazdy poskytovatel je ve
specifické situaci, ma napf. riznou vySi nagjmu, neni zadkonem stanovena fixni vyse
uhrady rodiCe, ale horni limit. Zplsob vypoc¢tu horniho limitu Uhrady vychazi
z 1/3mésiéni minimalni mzdy. Pfepocet probiha podobné jako u pfispévku (stanovi se
denni vySe a jeji polovina v pfipadé obsazeni kapacitniho mista pil dne béhem
provozniho dne). Poskytovatel nemusi stanovit uhradu v denni vyS$i a prepocitavat dle

8V pfipadé, Ze 5. den pfipada na den pracovniho volna nebo statni svatek, je poslednim dnem pro podani hlageni obsazenosti
prvni pracovni den po tomto dni.
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poctu dni v mésici, pokud v pfepoctu nepfesahne denni vySi. Pokud dité dochazi (dle
uzaviené smlouvy) 1-3 dny v tydnu, muze byt denni vySe Uhrady zvySena az o 10 %.
Pro ovéfeni zakonného limitu je mozné vyuzit pfipravenou ,kalkulacku®. Kalkulacka
uhrady rodi¢e od 1. 5. 2025 je k dispozici na webu MPSV.

Kalkulacka uhrady rodice k

Financni plan je dllezity pro nastaveni spravného financovani provozu DS, mél by
byt spocitan jesté pfed zahajenim provozu DS a je potfeba do ného uvést veskeré
naklady, které DS ma.

Zakladni naklady obvykle jsou:

e mzdové naklady pecujicich osob — mzdu/plat ovliviiuje mnoho faktort (napf.
vzdélani, napln prace apod.), zaméstnanci by méli byt dustojné ohodnoceni,
povolani pecujici osoba odpovida 6.-9. platové tFidé’,

e naklady na finan¢ni zajisténi provozniho personalu (administrativa, ucetnictvi,
uklid a dal$i dle individualnich potfeb),

e vybaveni prostor, nabytek, sportovni pomucky, hry a hraci prvky pro déti,
vybaveni kuchyné a jidelny, pfipadné hraci prvky na zahradu,

e drobné vydaje na hracky a material,

e najem prostor a jejich udrzba, souvisejici energie,
e sluzby a propagace,

e dalSi vzdélavani pecujicich osob,

e dalSi naklady — telefony, pojisténi odpovédnosti.

" Neuplatni se platové tabulka pro pedagogické pracovniky, ale zakladni tabulka.
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4 BUDOVANI DETSKE SKUPINY V OBCI
— KROK ZA KROKEM

4.1 Budovani prostor pro DS

Pozadavky na prostory a dalSi parametry jsou v pfislusnych vyhlaskach definovany
odlisné pro DS s kapacitou do 12 déti (vyhlaska ¢. 350/2021 Sb.) a s kapacitou
od 13 do 24 déti (vyhlaska €. 160/2024 Sb.).

Hned na zacatku je vhodné kontaktovat KHS a pozadat ji o zavazné stanovisko,
pfipadné jesté predtim o konzultaci, jak prostory upravit, aby vyhovovaly pfisluSnym
predpisim a KHS mohla nasledné zavazné stanovisko vydat. KHS vydava stanovisko
vyhradné v elektronické podobé.

Dale je potieba oslovit osobu autorizovanou pro pozarni bezpecnost staveb, ktera
vyda doklad prokazujici splnéni pozadavkl pozarni ochrany. S ohledem na zajisténi
bezpeclnosti déti je zasadni celkové pozarni feSeni — zdolavani pozaru, uniky, postupy
apod., tedy je nezbytné splnit podminky pozarni ochrany komplexné. Vybér prostor je
klicovy a je potfeba mu vénovat nalezitou pozornost.

v v

BlizSi informace naleznete v kapitole 3 Metodiky pro poskytovatele DS
(3. revidované vydani).

4.1.1 Vybaveni détské skupiny

Prostory DS by mély byt vybaveny pestrou Skalou bezpecnych a vhodnych hracek
a pomucek, které umozniuji specifické zaméreni prace s détmi dle aktualniho véku déti
a filozofie DS. Rovnéz vnéjsi prostory DS vyzaduji pozornost, aby splnily pozadavky
na bezpecnost.

v v

kvality, ktery je ke stazeni na webu MPSV.

Standardy kvality péce | MPSV k

4.1.2 Zadost o udéleni opravnéni k poskytovani sluzby péée o dité
v détské skupiné

Poskytovat sluzbu péce o dité v DS je mozné jen na zakladé opravnéni k poskytovani
této sluzby, které po splnéni zakonnych podminek udéluje UP. UP Zadateldm
opravnéni udéluje na zakladé jejich zadosti, jejiz soucasti jsou dokumenty dle § 16
zakona o DS. Poskytovatel musi po celou dobu poskytovani sluzby péce o dité v DS
dodrzovat zakladni povinnosti, které se tykaji pravniho titulu k prostoram, kde je sluzba
poskytovana, hygienickych pozadavkd na prostory a provoz, splnéni technickych
pozadavku na stavby a pozadavkl pozarni ochrany, pojisténi, bezuhonnosti
poskytovatele i €lenl jeho statutarniho organu a fyzickych osob, které zastupuiji
pravnickou osobu jako Clena statutarniho organu. Pfispévkova organizace musi mit
souhlas zfizovatele. Zapisem do evidence poskytovatell dochazi k jasnému odliseni
poskytované sluzby od jinych forem péce o predskolni déti.
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Prilohy zadosti o udéleni opravnéni:

e Kkopie dokladu o jiném nez vlastnickém pravu k objektu nebo prostoram, z néhoz
vyplyva opravnéni tento objekt nebo prostory uzivat k poskytovani sluzby péce
o dité v DS (uvede-li Zadatel, Zze je majitelem objektu nebo prostor, ovéfi si tuto
skuteénost UP v katastru nemovitosti),

e kopie dokladu prokazujici spinéni pozadavk( pozarni ochrany® zpracovany
osobou, které byla udélena autorizace pro pozarni bezpecnost staveb podle
jiného pravniho pfedpisu,

e stejnopis zavazného stanoviska KHS o spinéni hygienickych pozadavku na
stravovani, prostory a provoz, v nichz bude poskytovana sluzba péce o dité
v DS, stanovenych timto zakonem nebo jinym pravnim pfedpisem,

e Kkopie smlouvy o pojiSténi odpovédnosti za ujmu nebo kopie potvrzeni
0 uzavieni smlouvy o pojisténi odpovédnosti za ujmu, které vystavi pojistovna,

e kopie dokladu o bezuhonnosti osoby podle § 5a odst. 2, nelze-li jej obstarat
z rejstiiku trestd, nebo nejde-li o organizaéni slozku statu

e ramcovy popis majetkového zajisténi a financovani poskytovani sluzby péce
o dité v DS,

e u pfispévkoveé organizace kopie pisemného souhlasu zfizovatele nebo toho,
kdo vuci ni pIni funkci zfizovatele, s udélenim opravnéni.

Opravnéni vznika dnem zaznamu rozhodnuti do spisu. UP zapis$e zadatele do
evidence poskytovatell a o provedeni zapisu ho vyrozumi.

Podani ve vécech sluzby péce o dité v détské skupiné Ize Cinit vyluéné prostrednictvim
elektronické aplikace®.

fi zaloZeni détské skupin

BlizSi informace naleznete v kapitole 5 Metodiky pro poskytovatele DS
(3. revidované vydani).

4.1.3 Stravovani

Jako poskytovatel sluzby péce o dité v DS nejste povinni poskytovat stravovaci sluzby
(tzn. Ze rodie mohou napfiklad détem nosit vlastni jidlo z domova a pecujici osoby
jim ho pouze ohfeji a podaji). U déti mladsSich jednoho roku zajistuje stravu vzdy rodic.
Z povahy sluzby (délka pobytu ditéte apod.) je jasné, ze stravu a pitny rezim musite

8§ 41 odst. 2 vyhlasky ¢. 246/2001 Sb., o stanoveni podminek pozarni bezpeénosti a vykonu statniho pozarniho dozoru (vyhlaska
0 pozarni prevenci), ve znéni vyhlasky ¢. 221/2014 Sb.
Vyhlaska €. 23/2008 Sb., o technickych podminkach pozarni ochrany staveb, ve znéni vyhlasky ¢. 268/2011 Sb.

9 Elektronicka aplikace DS je pfistupna na Portalu Détské skupiny. PfihlaSeni do aplikace je mozné pomoci Identity obc¢ana.
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néjakym zpusobem zajistit ¢i zprostredkovat, aby détem bylo zajisténo kvalitni
stravovani s ohledem na vék déti. Zpusob stravovani a jeho Uhradu si dohodnete
s rodiCi ve smlouvé o poskytovani sluzby péce o dité v DS. Poskytovatel je povinen
zajistit pitny rezim, neni-li ve smlouvé uvedeno jinak, tj. vzdy musi dat ditéti napit pitné
vody. Piti mize také nosit dité z domova.

Pokud zajisStuje stravu poskytovatel, vztahuji se na vyrobu, pfipravu, rozvoz, pfepravu,
znacCeni, skladovani a uvadéni pokrmu do obéhu, v€etné zmrazenych a zchlazenych
pokrmu, pravni predpisy upravujici ¢innosti epidemiologicky zavazné a provozovani
stravovaci sluzby musi byt zajisténo v souladu s povinnostmi stanovenymi pfimo
pouzitelnym pfedpisem Evropské unie v oblasti hygieny potravin. Takeé v pfipadé, ze
stravu zajistuji rodiCe je nezbytné dodrzet pozadavky spravné hygienické praxe na
uchovani, pfipadny ohfev a podani stravy ditéti.

Moznosti stravovani v DS jsou tedy nasleduijici:
e jidlo z domova
e dovazené jidlo (DS jako vydejna jidla)

e vlastni vyvarfovna

Poskytovatel, ktery zada v ramci pfispévku na provoz DS i o normativ na stravovani
déti, se musi fidit vyZivovymi normami. Pro déti ve véku od 1. narozenin do dne pred
3. narozeninami plati vyzivové normy podle vyhlasky ¢. 350/2021 Sb.19; pro déti
starsi plati vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani.

S problematikou stravovani se poji také nutnost zpracovani pfirucky HACCP.

BlizSi informace naleznete v kapitole 5 Metodiky pro poskytovatele DS
(3. revidované vydani).

4.1.4 Pecéujici osoby

Zakon o DS vam jako poskytovateli v § 7 stanovuje minimalni poCet pecujicich osob
na poCet déti v DS. Zaroven ale fika, Zze jste povinni tento pocet prizplsobit
zdravotnimu stavu déti, dobé pobytu déti v DS a véku déti, zejména poctu déti
do 2 let véku.

Minimalni pocet osob pecujicich v DS dle zakona o DS:
e 1 pecujici osoba ve skupiné do 6 déti,
e 2 pecujici osoby ve skupiné o poctu od 7 do 12 déti,
e 3 pecujici osoby ve skupiné od 13 do 24 déti.

10 Pfiloha &. 2 vyhlasky ¢. 350/2021 Sb., o provedeni nékterych ustanoveni zakona o poskytovani sluzby péce o dité v détske
skupiné a o zméné souvisejicich zakonu

19




Je jen na vas, jak nastavite kapacitu DS a pro jakou vékovou skupinu ji otevrete.
Pfi planovani vSak opravdu dobfe zvazujte, kolik osob je schopno se realné postarat
0 dany pocCet déti s jejich skuteCnymi potfebami.

Pecujici osoba musi mit zakonem prfedepsanou odbornou zpusobilost.

Odborna zpulsobilost pecujici osoby dle § 5 odst. 5 zakona o DS:

e odborna zpusobilost k vykonu povolani vSeobecné sestry, praktické sestry,
détské sestry, porodni asistentky, zdravotné-socialniho pracovnika,
zdravotnického zachranare, psychologa ve zdravotnictvi nebo specializovana
zpusobilost k vykonu povolani klinického psychologa??,

e odborna zpusobilost k vykonu povolani socialniho pracovnika nebo odborna
zpusobilost pracovnika v socialnich sluzbach ve stfednim vzdélanim s maturitni
zkouskou??,

e odborna kvalifikace ucCitele matefské Skoly, uCitele prvniho stupné zakladni
Skoly, asistenta pedagoga podle § 20 odst. 1 zakona o pedagogickych
pracovnicich, specialniho pedagoga nebo vychovatele',

o profesni kvalifikace chlvy pro déti do zahajeni povinné Skolni dochazky!4,
e profesni kvalifikace chlva pro déti v détské skupiné!?,

e odbornéa zplsobilost k vykonu povolani Iékare™®.

Také je nutné dodrzet dalSi podminky tykajici se kvalifikace pecujicich osob,
které ma poskytovatel povinnost zajistit:

e PécCe o déti v DS musi byt zajisténa vzdy alespon 1 pecujici osobou se
zdravotnickym nebo pedagogickym vzdélanim ¢i novou profesni
kvalifikaci Chuva pro déti v DS po cely provozni den.

e Je-li poskytovana sluzba péce o dité také rodiCim déti starSich nez 3 roky
k 1.9., je poskytovatel povinen zajistit alespon 1 pecujici osobu se vzdélanim
v pedagogické oblasti podle zakona o DS, ktera bude o déti peCovat v rozsahu
nejméné 20 hod tydné?'s.

e Tyto podminky plati sou¢asné s povinnosti zajistit odpovidajici pocet pecujicich
osob dle véku déti, ostatni pecujici osoby tak mohou mit odbornou zpusobilost
v pedagogické, zdravotni nebo socialni oblasti anebo ziskat odbornou
zpusobilost slozenim zkousky z profesni kvalifikace uréené pro toto povolani.

e Pro vSechna uvedena povolani je poZzadavek minimalné stfedni vzdélani
s maturitni zkouSkou. Vyjimkou je ziskani profesni kvalifikace Chuva pro déti do

11 Zakon ¢. 96/2004 Sb., o podminkach ziskavani a uznavani zpUsobilosti k vykonu nelékafskych zdravotnickych povolani
a k vykonu ¢innosti souvisejicich s poskytovanim zdravotni pée a o zméné nékterych souvisejicich zakonu (zakon
0 nelékarskych zdravotnickych povolanich), ve znéni pozdéjsich predpist.

12 Zakon €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich predpist.

18 Zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisu.

14 Zakon €. 179/2006 Sb., o ové&fovani a uznavani vysledk( dal$iho vzdélavani a o zméné nékterych zakonu (zakon o uznavani
vysledkd dal$iho vzdélavani), ve znéni pozdéjSich pfedpist. Vice informaci a autorizované osoby, které zajiStuji profesni
kvalifikace, najdete na webu Narodni soustavy kvalifikaci (www.narodnikvalifikace.cz).

15 Zakon ¢&. 95/2004 Sb., o podminkach ziskavani a uznavani odborné zplsobilosti a specializované zpusobilosti k vykonu
zdravotnického povolani Iékafe, zubniho Iékafe a farmaceuta, ve znéni pozdéjsich predpisu.

16 poskytovatel s platnym opravnénim pfed do 30. 4. 2025 musi pozadavek splnit do 30. 9. 2026.
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zahajeni povinné Skolni dochazky nebo Chava pro déti v détské skupiné, kde
jsou zkousené kompetence na urovni 4 dle Evropského kvalifikacniho ramce,
coz odpovida pravé stfednimu vzdélani s maturitou. O sloZeni zkousSky pfed
autorizovanou osobou se mize uchazet také osoba, ktera maturitu nema.

e Odbornou zpusobilost musi mit pecujici osoba jiz pfed zahajenim vykonu prace,
nemuUze si doplfiovat studium béhem zaméstnani (je mozné slozenim zkousky
nechat autorizovanou osobu ovéfit dané kompetence).

e Jako zaméstnavatel pecujicich osob se samoziejmé musite fidit zakonikem
prace a dalSimi pfislusnymi pravnimi pFfedpisy upravujicimi oblast
pracovnépravnich vztahu. V oblasti pracovnich smluv existuji v podstaté tfi
moznosti, jak lze upravit vztah s peCujicimi osobami: pracovni pomér, dohoda
o pracovni ¢innosti a dohoda o provedeni prace. Je pfi tom nutné splnit vSechny
zakonné pozadavky na pecujici osoby, neplati napf. Ze by osoba zaméstnana
na DPP nemusela dolozit bezuhonnost, zdravotni nebo odbornou zpusobilost.

MPSV pro vas pfipravilo k usnadnéni orientace doporuceni k odmeénovani pecujicich
osob v DS, které najdete na webu MPSV.

Odménovani pedujicich osob

BlizSi informace naleznete v kapitole 5 Metodiky pro poskytovatele DS
(3. revidované vydani).

4.1.4.1 Vybér pecujicich osob

Pro kvalitni sluzbu je Zadouci vytvofit stabilni tym pecujicich osob. Fluktuaci
zaméstnancl Ize zabranit pfedevsim profesionalni manazerskou praci, ktera nekonci
naborem a podpisem smlouvy, ale trvale se celému tymu vénuje a reaguje na jeho
potifeby. Prace v DS neni rutinni, jde o riznorodou ¢innost, mnohdy i velmi naro¢nou
vzhledem k nizkému véku déti, ktera vyzaduje vysoké nasazeni a také nadSeni pro
aktivity s détmi.

Pfi vybéru pecujicich osob je nutné zvazit nejen legislativni pozadavky (plnoletost,
svépravnost, odborna zpusobilost, bezuhonnost!’, zdravotni zpusobilost'®), ale
i osobnostni nastaveni.

Hlavnim ukolem je vybrat uchazece, ktery nejlépe spliuje poZzadavky pracovniho mista
a stanovena kritéria. Jde o velmi dulezity ukol — poskytovatel si nemuUze dovolit vzit
nékoho ,na zkousku®, vénovat ¢as jeho zau€eni a adaptacni ¢asti, aby po kratké dobé
zjistil, Zze od samého =zacCatku nebyl vhodnym kandidatem. Je tedy ukolem
poskytovatele, aby rozpoznal, zda:

e dany uchazec nejlépe vyhovuje pozadavkim pracovniho mista,

17 ust. § 5a zakona ¢. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné a o zméné souvisejicich zakonl ve znéni
pozdéjSich predpist
18 yst. § 5b zakona &. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné a o zméné souvisejicich zakon( ve znéni
pozdéjsich predpisu
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e je schopen (se svymi vlastnostmi, postoji a hodnotami) akceptovat firemni
kulturu a integrovat se do tymu,

e bude dané pracovni misto pro néj vhodné a naplnujici.

Vybér spravného uchazece je procesem porovnani pozadavkl na dané pracovni misto
S prokazovanymi charakteristikami uchazece.

Pfed uzavienim pracovnépravniho vztahu dolozi uchaze€ bezuhonnost vypisem
z Rejstriku trest, v pfipadeé cizincld nebo osoby, ktera v poslednich 3 letech pobyvala
déle nez 3 mésice v zahranici, také dalSi doklady tykajici se udajl, které jsou o osobé
pfipadné vedeny v zahranici. Vypis z rejstfiku trestl a pfipadné dalSi doklady nesmi
byt starSi 3 mésicl. Vyplyva-li z pfedlozenych dokladl, Ze osoba spachala umysiny
trestny Cin, neni bezuhonna. V pfipadé nedbalostnich trestnych &ind je tfeba posoudit,
zda byly spachany v souvislosti s pé€i o déti nebo srovnatelnych cinnosti, nebo
v pfipadé trestného &inu proti rodiné a détem, zda mdze mit vliv na poskytovani sluzby
péce o dité v détské skupiné.

Dale je tfeba predlozit doklad o zdravotni zpusobilosti k praci a zdravotni
zpusobilosti k péci o dité v détské skupiné. Zdravotni zpUsobilost pecujici osoby
posuzuje a lékafsky posudek vydava registrujici poskytovatel zdravotnich sluzeb
v oboru vSeobecné praktické Iékafstvi a u zaméstnancu poskytovatel
pracovnélékarskych sluzeb nebo poskytovatel v oboru vieobecné praktické I1ékafstvi,
nema-li posuzovana osoba registrujiciho poskytovatele.

Zdravotni posudek ma platnost do zmény zdravotni zpUsobilosti. V takovém pfipadé
prfedlozi pecujici osoba poskytovateli bezodkladné novy Iékafsky posudek.
Poskytovatel je povinen uchovavat Iékafsky posudek o zdravotni zpusobilosti pecujici
osoby do pfedlozeni noveho Iékarského posudku a dale jesté po dobu 3 let.

4.1.4.2 Dalsi vzdélavani pecujicich osob

Zakonna povinnost dalSiho vzdélavani pecujicich osob se vztahuje na vSechny
pecujici osoby bez rozdilu, zakon nerozliSuje dle druhu pracovnépravniho vztahu
a jeho rozsahu. Povinnosti zaméstnavatele je zajistit pecujicim osobam dalSi
vzdélavani'® v rozsahu minimalné 8 hodin za kalendaini rok, pokud zakladni
pracovnépravni vztah mezi pecujici osobou a poskytovatelem trva po cely kalendarni
rok, z hlediska obsahu se jedna o vzdélavani v oblasti péCe o déti, z toho nejméné
jednou za 2 roky o kurz prvni pomoci zaméfeny na détsky vék.

Poskytovatel zaméstnava osoby rlzného typu profesniho zaméreni a je pro néj
dalezité védét, v jakém oboru se dana osoba potiebuje dale vzdélavat. Zarover péci
o rozSifovani znalosti a dovednosti pecujicich osob zvySuje atraktivitu vlastniho
zafizeni, které tak muaze nabidnout kvalitnéjSi sluzby. Vzdélavané osoby cCerpaji
z poskytovanych skolicich pfilezitosti benefity pro profesni i osobni rust nejen v ramci
pecujicich povolani. Vhodné zvolena témata dalSiho vzdélavani vyrazné pfispivaji také
ke zkvalitnéni sluzby v ramci DS.

19 yst. § 5¢ zakona &. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné a o zméné souvisejicich zakon( ve znéni
pozdéjsich predpisu
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MPSV nabizi zdarma online vzdélavaci seminare pro pecujici osoby, aktualni nabidka
je zvefejnovana na webu MPSV. Pro poskytovatele i peCujici osoby jsou uréeny dalSi
online vzdélavaci aktivity (videa) na e-learningovém portale MPSV.

E-learningovy portal MPSV k

Pro poskytovatele jsme rovnéz pfipravili metodiku dalSiho vzdélavani pecujicich osob,
ke stazeni na webu MPSV.

Odborna zptisobilost a dalSi vzdélavani pedujicich oso

BlizSi informace naleznete v kapitole 7 Metodiky pro poskytovatele DS
(3. revidované vydani).

4.1.5 Zakonné povinnosti a dokumenty
4.1.5.1 Standardy kvality péce o déti v détské skupiné

Poskytovatelé jsou povinni dodrzovat standardy kvality péce o déti v DS. Hlavnim
cilem zavedeni standardi je zaruc€it ur€itou minimalni Groven sluzeb a stalé
zvysSovani kvality sluzby péCe o dité v DS s ohledem na zajem ditéte a rodicu
vyuzivajicich tyto sluzby. DodrZzovani standardi je kontrolovano a posuzovano
odbornymi pracovniky UP. Zaijisténi kvality péée o dit& je rovnéz diilezitym faktorem
pro rodi¢e pfi rozhodovani, kam dité umistit.

Standardy kvality péc€e tvori soubor kritérii, jejichz prostfednictvim se posuzuje
uroven kvality poskytovani sluzby péce o dité v DS ve trech oblastech:

e pécCe o dité a napliovani kvality PVP (kvalita PVP, pisemné zpracovany
adaptacnim proces, sledovani vyvoje ditéte, komunikace s rodiCi o potfebach
a vyvoji ditéte)

e personalni zabezpeceni (péfe o zaméstnance a kvalita dalSiho vzdélavani
pecujicich osob)

e provozni zabezpec€eni (dodrzovani vnitfnich pravidel, zajisténi bezpecnosti
a dokument feSeni mimoradnych udalosti zpracovany pisemné&, s nimz musi byt
v8echny pecujici osoby prokazatelné seznameny)

Obsah kritérii pro posuzovani kvality péce je stanoven v pfiloze vyhlasky ¢. 350/2021
Sb., o provedeni nékterych ustanoveni zakona o poskytovani sluzby péce o dité v DS
a 0 zméneé souvisejicich zakona.

Ke standardim byl vytvofen podrobny Priivodce pro naplinovani standardu kvality,
ktery je ke stazeni na webu MPSV.

Standardy kvality péce | MPSV k
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https://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/SearchResult.aspx?q=350/2021&typeLaw=zakon&what=Cislo_zakona_smlouvy
https://www.mpsv.cz/standardy-kvality-pece-1
https://www.mpsv.cz/cms/documents/06c2e7bb-e70f-a009-1876-22caa95fad58/Odborn%C3%A1%20zp%C5%AFsobilost%20a%20dal%C5%A1%C3%AD%20vzd%C4%9Bl%C3%A1v%C3%A1n%C3%AD%20pe%C4%8Duj%C3%ADc%C3%ADch%20osob_2025.pdf
https://www.mpsv.cz/cms/documents/06c2e7bb-e70f-a009-1876-22caa95fad58/Odborn%C3%A1%20zp%C5%AFsobilost%20a%20dal%C5%A1%C3%AD%20vzd%C4%9Bl%C3%A1v%C3%A1n%C3%AD%20pe%C4%8Duj%C3%ADc%C3%ADch%20osob_2025.pdf
https://vzdelavaciportal.mpsv.cz/login/index.php?loginredirect=1

4.1.5.2 Vnitini pravidla

Jednim ze zakladnich dokumentlt DS jsou vnitini pravidla. Stanovuji pravidla
a podminky poskytované pécCe — jejich dodrzovani ma zajistit dobré fungovani DS
a informovanost rodi¢li, zaméstnancl i vefejnosti. V zakoné o DS v § 10 naleznete,
co konkrétné tato pravidla musi obsahovat. Vnitfni pravidla musi byt zverejnéna
v misté, kde je sluzba péce o dité v DS poskytovana a kam maiji pfistup rodie déti.
Poskytovatel je povinen informovat rodi¢e o0 zméné vnitfnich pravidel a rodi€ je povinen
se se zménami seznamit. Rodi¢ ma pravo v pfipadé zmeény do 30 dnl od pisemného
seznameni s vnitfnimi pravidly od smlouvy odstoupit.

Smyslem zpracovani vnitfnich pravidel je vytvofit dokument, podle kterého bude vase
DS realné fungovat a ktery rodi€¢lm déti prfehledné definuje podminky poskytovani
sluzby. Proto se vyplati peclivé je propracovat s ohledem na nejriznéjsi aspekty
poskytovani sluzby, napfr. vék déti, vybaveni vzhledem k zaméreni DS, péce
o déti se specifickymi potfebami, pouzivani zdravotnich pomiucek, dietni
stravovani atd.

BlizSi informace naleznete v kapitole 8 Metodiky pro poskytovatele DS
(3. revidované vydani).

4.1.5.3 Plan vychovy a pécée

Plan vychovy a pécCe predstavuje zasadni dokument, ktery je pro DS vychozim
podkladem pro praci s détmi. Zakon o DS § 10 uklada détskym skupinam povinnost
PVP zpracovat, zajistit jeho dodrZzovani a zvefejnit jej v prostorach pfistupnych
rodic¢im. PVP by mél vypadat tak, aby si po jeho pfecteni i laik dovedl pfedstavit, jak
s détmi v DS realné pracujete. Mél by byt tedy jasny, srozumitelny a dostatecné
informativni. Kvalita planu vychovy a péce je také jednim z kritérii standardd kvality
péce o dité v détské skupiné, mimo jiné musi byt pfiméfeny véku déti, umoznovat
rozvoj schopnosti a dovednosti déti. Vychovna péfe musi probihat i ve venkovnim
prostfedi. PVP musi dale upravovat podminky a zpUsoby zajisténi péce v pripadé
prijeti ditéte se specifickymi potfebami (DS nema povinnost tyto déti pfijimat, pokud je
zajisténi péce o né nad ramec moznosti DS, v PVP to musi byt pisemné uvedeno.?°
Poskytovatel je povinen informovat rodiCe o zméné planu vychovy a péce rodi€ je
povinen se se zmé&nami seznamit. Rodi€¢ ma pravo v pfipadé zmény do 30 dnu od
pisemného seznameni s PVP od smlouvy odstoupit.

BlizSi informace naleznete v kapitole 9 Metodiky pro poskytovatele DS
(3. revidované vydani).

v v

v kapitole 2.1.1., ktery je ke stazeni na webu MPSV.

Standardy kvality péce | MPSV k

2 Pfiloha &. 1 vyhlasky &. 350/2021 Sb., o provedeni nékterych ustanoveni zakona o poskytovani sluzby péce o dité v détské
skupiné a o zméné souvisejicich zakonu

22 yst. § 5d zakona &. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péde o dité v détské skupiné a 0 zméné souvisejicich zakon( ve znéni
pozdéjsich predpisu
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4.1.5.4 Adaptacni plan ditéte

Poskytovatel také pisemné zpracuje Adaptacni plan ditéte a s pravidly postupu pfri
adaptaci ditéte na pobyt v DS seznami rodie ditéte a pokud mozno je aktivné do
procesu adaptace zapojuje. Nastup ditéte do DS je velkou zménou nejen pro dité, ale
pro celou rodinu. Ve spolupraci s odborniky jsme pro vas pfipravili publikaci, ktera vas
timto procesem provede, aby nastup ditéte do DS byl co nejhladSi pro vSechny
strany?*.

BlizSi informace naleznete také v Privodci pro naplnéni standardi kvality
v kapitole 2.1.2., ktery je ke stazeni na webu MPSV.

Standardy kvality péce | MPSV k

4.1.5.5 Smlouva o péci o dité v détské skupiné

DalSi povinnost, ktera pro vas jako pro poskytovatele sluzby péce o dité v DS vyplyva
ze zakona o DS, je vedeni evidence déti v DS a uzavieni pisemné smlouvy se
zakonnym zastupcem ditéte.

Pfed zahajenim dochazky ditéte musi rodi€ rovnéz dolozit lékarsky posudek
o zdravotni zpusobilosti ditéte??, a to vcéetné dokladu, Ze se dité podrobilo
stanovenym pravidelnym oCkovanim nebo Ze je proti ndakaze imunni anebo Ze se
nemuze oCkovani podrobit pro kontraindikaci.

Zada-li poskytovatel o prispévek na provoz DS, musi byt rovnéz doloZzen doklad
o existenci zakladniho pracovnépravniho vztahu nebo sluZzebniho poméru rodice,
denni formé studia rodiCe, evidenci rodiCe jako uchazeCe o zaméstnani nebo
o povinnosti rodiCe, ktery je osobou samostatné vydélec¢né &innou, platit zalohy na
pojistné na dachodové pojisténi a prispévek na statni politiku zaméstnanosti podle
jiného pravniho pfedpisu, dale doklad prokazujici plnéni povinnosti platit pojistné na
socialni zabezpeeni, nejde-li o zaméstnance v pracovnépravnim vztahu nebo
sluzebnim poméru ¢i doklad o péci o osobu blizkou , ktera je osobou zavislou na
pomoci jiné fyzické osoby ve stupni Il (stfedné tézka zavislost), Il (tézka zavislost)
nebo IV (Uplna zavislost).

BlizSi informace naleznete v kapitole 10 Metodiky pro poskytovatele DS
(3. revidované vydani).

4.2 Kontroly

Obsah kontrol zakonnych podminek naleznete v Metodice pro poskytovatele — zde se
muzete seznamit s obsahem kontrol, které provadi UP, KHS i MPSV.

BlizSi informace naleznete v kapitole 11 Metodiky pro poskytovatele DS
(3. revidované vydani).

2 yst. § 11 zakona &. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné a 0 zméné souvisejicich zakonl ve znéni
pozdéjsich predpisu
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ZAVER

Doufame, Ze tento dokument splnil svlj ucel a bude pro vas praktickym a uziteCnym
privodcem v procesu budovani a nasledném provozu détské skupiny. Pfejeme vam,
at se vasi détské skupiné dafi a pfinese vam mnoho détskych usmévl a spokojenych
rodicu.

Tato publikace vznikla v ramci projektu PIDS s dobou realizace do 31. 12. 2022,
nasledné byla v roce 2024 aktualizovana. Tato aktualizace odrazi legislativni stav po
novele zadkona o DS s ucinnosti od 1. 5. 2025.
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